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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 499

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Organizar EVENTO DE ACME SKILL del Programa
Técnico en Asistencia Administrativa.

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 13 de agosto de 2024 HORA INICIO: HORA FIN:
08.30 horas 09.30 horas

LUGAR Y/O https://meet.google.com/apv-kxqw- | DIRECCION / REGIONAL /

ENLACE: twb CENTRO: COMERCIO Y
SERVICIOS/REGIONAL
RISARALDA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
v Organizar las actividades del EVENTO DE ACME SKILL del Programa Técnico en
Asistencia Administrativa.
v Asignar funciones a cada Instructor para la ejecucién del Evento.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Organizar las actividades del EVENTO DE ACME SKILL del Programa Técnico en
Asistencia Administrativa.
2. Asignar funciones a cada Instructor para la ejecucion del Evento.

DESARROLLO DE LA REUNION

Reunidos los Instructores Liliana Patricia Ferro Gémez, Daiana Jaramillo, Erika Natalia
Restrepo, Yamilé Mejia Medina, Claudia Milena Soto, Martha Inés Osorio y Juan Alberto
Lépez, acordaron que las siguientes Instituciones Educativas participaran en el EVENTO DE
ACME SKILL.

Paula Marcela Ramirez. 1. Ficha Jesus de la buena esperanza

Yamilé Mejia Medina. 1. Ficha salamanca. Pendiente Tokio

Liliana Ferro. Ficha Labouré Pendiente.

Erika Natalia Sdnchez. 1. Ficha INEM. 1. Ficha Boyacd

Martha Inés Osorio 1. Ficha Alfredo Garcia
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Claudia Milena Soto. 1. Ficha Empresarial
Daiana. Jaramillo 1. Ficha Ciudad Boquia.

La Instructora Martha Inés Osorio, socializa la prueba AcMe del afio pasado, para que la
tomemos como base para la elaboracién de la nueva.

PRUEBA AcMe Know

CONTABILIDAD

1. PRepresenta el valor de los depositos a favor del negocio, hechos en las distintas instituciones
bancarias.
|

Caja

Cuentas por Cobrar

Bancaos

Capital

LR L

2 [Es el conjunto de bienes y derechos, cargas y obligaciones, pertenecientes a una persons, natura
o fisica o juridica

1 Capital
2 Bancos
3 Cortabilidad

4 Patrimonio
3. Representa Ias deudas y obligaciones a cargo del negocio.

1 Pasivo
2 Active|
3 Capital
4  Ecuacion Contable

PROCESAR LA INFORMACION

4. Setienen las ventas del primer trimestre de 2020 de tres {3) vendedores. :Como calculo el TOTAL
VENTAS de sclo el VENDEDOR 37

A ; C D
1 VENTAS PRIMER TRIMESTRE ANO 2020
2 MES VENDEDOR 1 VENDEDOR 2 VENDEDOR 3
3 ENERO 23.000 22.000 15.000
4 |FEBRERO 32.000 21.000 18.000
5 [MARZO 33.000 26.000 20.000

6 TOTAL VENTAS

a) ={C3+C4+C5

b) =SUMA(D3:D5)
c) =CONTAR{D3:D5)
d) =SUMA(B3:D3)

La Instructora Erika, manifiesta debemos revisar muy bien la prueba porque por ejemplo las
de Registrar la informacién, no serian pertinentes y en la de elaborar la pregunta 9, le falto
definicidn para dar esa respuesta.
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La Instructora Daiana Jaramillo compartio el Formato de la Prueba del afio pasado.

+
NOMBRE DE LA PRUEBA

ACME SKILLS
ECONOMIAS VERDES 2023
I Inspiracion Comercial, Social y Cultural

i NOMBRE DE LA HABILIDAD
Una respuesta al desorden administrativo de las Mipymes de Risaralda

NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:

NOMBRES DE LOS APRENDICES:

™ SR - .

| REQUISITOS GENERALES
| e Se salarrinnaran 16 anrendires de tnda la esnarialidad ae canciirsaran en la hahilidad

La Instructora Paula Ramirez manifiesta que la prueba hay que elaborarla de nuevo con otras
preguntas.

Todos los Instructores estuvimos de acuerdo que debemos revisar la Prueba, aplicar algunas
preguntas de la anterior y suprimir las preguntas de la Competencia de Registrar Informacién.

Manifiesta la Instructora Martha Inés Osorio, debido a que son muchas actividades para
realizar, y en el comité de eventos se han distribuido las actividades en cada instructor,
recomiendo que los Instructores de Asistencia podian apoyar la elaboracién de comunicados,
ya que es nuestra competencia, su envio y seguimiento. El listado de actividades por cada
Instructor quedaria asi:
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HOM DE RUTA ACHME SKILL
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Manifiesta la Instructora Daiana Jaramillo, Excelente idea asi se unifica la informacidn y se

transmite el mismo mensaje.

La Instructora Martha Inés Osorio, nos comparte los disefios de las medallerias para que lo

tengamos en cuenta, cuando vayamos hacer el comunicado al Sub-director. Ellos son:
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AcMD

JUEGOs DE LA AMISTAD

B

También compartid algunos comunicados, entre ellos, el que se envid el afo pasado a la
Alcaldia de Pereira.

Todos los Instructores estuvieron de acuerdo con las actividades y funciones asignadas.

CONCLUSIONES

La Reunidn termind con éxito.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

SIGUIENTE ACTA

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
{ n "
Elaborar el Acta Agosto 22 de 2024 Liliana Patricia Ferro %&!&S’(‘
Gdémez
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
EL EQUIPO
EJECUTOR REGISTRO
ASISTENCIA FOTOGRAFICO
ADMINISTRATIVA
APRUEBA LA
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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